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ANGAJARE CONCURS CONTABIL SEF
SCOALA GIMNAZIALA OLGA STURDZA HOLBOCA

Calendarul de desfasurare a concursului

Data publicarii si afisarii anuntului de concurs este: 31.01.2025

termenul de depunere a dosarelor in data de 13 /02/2025 , ora 10:00, la

sediul institutiei;

selectia dosarelor in data de: 13/02/2025 , ora 14:00, la sediul institutiei;
afisare rezultate la selectia dosarelor in data de:14/02/2025 , ora 10:00, la
sediul institutiei.

termen de contestare la selectia dosarelor in data de 14/02/2025 , ora
14:00, la sediul institutiei.

afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor privind selectia
dosarelor in data de 14/02/2025 , ora 16:00, la sediul institutiei.

Proba scrisi:

proba scrisa in data de 17/02/2025 , ora 9.00, la sediul institutiei;

afigarea rezultatelor de la proba scrisa in data de 17/02/2025 , ora 14:00,
la sediul institutiei.

termenul de depunere a contestatiilor la proba scrisi in data de
18/02/2025 ora 12:00, la sediul institutiei;

afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor probei scrise in data de
18/02/2025 , ora 16,00, la sediul institutiei;

Proba interviu:

proba interviu in data de 19/02/2025, ora 9.00, la sediul institutiei;
afisarea rezultatelor de la proba interviu in data de 19/02/2025 , ora 11:00,
la sediul institutiei.

termenul de depunere a contestatiilor la proba interviu in data de
19/02/2025 ,ora 15:00, la sediul institutiei;

afisarea rezultatelor la soluionarea contestatiilor probei interviu in data de
19/02/2025 , ora 16,00, la sediul institutiei;



- Afisarea rezultatelor finale in data de 19/02/2025 , ora 16:00, la sediul
institutiei;
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TABEL CU DOCUMENTE NECESARE PARTICIPARII LA CONCURS

Nr. | Documente necesare
ert. |
1. Formular de inscriere la concurs
2. Actul de identitate sau orice alt document care atesta identitatea. potrivit legii. dupa caz
| (original +copie):
3. Certificatul de casatorie sau alt document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
; caz (original +copie):
| 4. Documentele care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
’ specializari. documentele care atesta indeplinirea conditiilor specifice (original +copie):
i 5. Copia carnetului de munca. conforma cu orfginalul, sau. dupd caz, 6_édevefiﬁﬁ care sa
ateste vechimea in muncé. in meserie si/sau in specialitatea studiilor: ‘
| - : : .
. 6. | Cazierul judiciar sau o declaraie pe propria raspundere cé nu are antecedente penale care |
| sa-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideaza: 1
/- Adeverinta medicala care s ateste starea de sanatate corespunzitoare, eliberatd de citre |
medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni |
' anterior derularii concursului; |
8. | Centificatul de iniegrilate comportamentala din care sa reiasd ca nu s-au comis infractiuni |
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat !

‘ 10. | Alte documente relevante pentru deslasurarea concursului.

cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale. de exploatare a unor persoane
sau asupra minorilor. precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea

si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare. cu modificarile ulterioare:

| Curriculum vitae:




d) intocmeste 51 semneaza alaturi de comisia de concurs. intreaga documentatie privind
activitatea specificd a acesteia. respectiv procesul-verbal al selectiei dosarelor. precum si

proceseleverbale ale fiecdrei probe de concurs:

e) asiguri afisarea rezultatelor obtinute de candidati la probele concursului. folosind codul
numeric pentru identificare atribuit acestora:

f) indeplineste orice sarcini specifice necesare pentru buna desfasurare a concursului.

Art. 3, Prezenta decizie va fi comunicata persoanei desemnate [a Art. 1 pentru ducerea ei

la indeplinire.
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Bibliografie concurs — administrator financiar (S)

s Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile si completarile ulterioare

« ORDIN M.E. nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar:
« H.G. nr. 569/2015 privind decontarea cheltuielilor de naveta pentru personalul didactic si
didactic auxiliar cu modificarile si completirile ulterioare:
» Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice (structura si formatul procedurilor):

» Legea comabilitatii 82/1991, cu modificérile si completarile ulterioare:
» Legea 500/2002 privind finantele publice. cu modificarile $i completarile ulterioare:

» Legea 273/29.06.2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare:

H.G. nr. 72 din 27 februarie 2013 privind aprobarea normelor metodologice pentru
determinarea costului standard per anteprescolar/prescolar/elev si stabilirea finantirii de
baza a unitdfilor de invatamant preuniversitar de stat, care se asigurd din bugetul de stat,
din sume defalcate din T.V.A. prin bugetele locale. pe baza costului standard per
antepregcolar/prescolar/elev. cu modificarile si completarile ulterioare:

ORDIN nr. 923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfigoard activitatea de control financiar preventiv
propriu — REPUBLICARE. cu modificarile §i completarile ulterioare:

* Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor. constituirea de garanii §i rispunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor. cu modificirile si completarile ulterioare:

« Decret nr. 2091976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casa:

* Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice
privind angajarea. lichidarea. ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice. precum i
organizarea. evidenta si raportarea angajamentelor bugetare i legale. cu modificarile si
completdrile ulterioare:

¢ Ordinul Ministrului Finanielor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice

privind organizarea si conducerea contabilitdiii institufiilor publice. cu modificirile $i
completérile ulterioare:
« Ordinul nr. 1954/2005 pentru aprobarea clasificatiei indicatorilor privind finanjele publice. cu

modilicirile si completarile ulterioare:



+ LEGE nr. 15 din 24 martie 1994*) privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale
si necorporale - REPUBLICARE. cu modificarile si completarile ulierioare:

* Hotararea Guvernului nr. 909/1997 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii
nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale.
republicata. cu modificérile si completérile ulterioare:

* Ordinul nr. 2861/2009 privind aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor. datoriilor si capitalurilor:

« Legea nr. 98/19 mai 2016 privind achizitiile publice:

» H.G. nr. 395/2016 Norme aplicare Legea nr. 98/19 mai 2016 privind achizitiile publice:

» Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice. cu
modificdrile si completérile ulterioare:

« QUG nr. 158/2003 privind concediile si indemnizatiile de asiguréri sociale de sinitate:

+ Ordinul Ministrului Finan{elor Publice nr. 629/2009 privind intocmirea si depunerea situatiilor

publice. cu modificarile si completarile ulterioare;

» Ordinul nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea si
depunerea situatiilor financiare trimestriale ale institutiilor publice. precum $1 a unor raportari
financiare lunare in anul 2009. cu modificarile si completérile ulterioare - NEAPLICABIL;

« Ordinul nr. 77/2024 privind transmiterea situatiilor financiare anuale centralizate intocmite de
institutiile publice la 31 decembrie 2023 si pentru modificarea si completarea unor ordine ale
ministrului finantelor publice in domeniul contabilitatii institutiilor publice;
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Tematica de concurs:

* 1. Organizarea contabilitatii la unitétile de invatdmant, respectiv inregistrérile
conlabile sidocumentele in baza carora se fac acestea, privitor la:

- Contabilitatea activelor fixe:

- Inregistrarea amortizarii:

- Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatutui patrimonial:

- Contabilitatea decontarilor cu personalul:

- Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar:

- Operatiuni privind decontarile cu furnizorii;

- Conturi la trezoreria statului si banci.

« Inventarierea patrimoniului institutiilor publice:

+ Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor:
» Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum
siorganizarea. eviden{a si raportarea angajamentelor bugetare si legale:

« Finan{area si baza materiala a invatamantului preuniversitar:

» Achizitia directa. licitatia deschisa si licitatia restransa.




